Отдел образования Администрации Тацинского района

 Ростовской области

ПРИКАЗ

30.12.2015                                              №     447                       ст.Тацинская
О порядке формирования муниципального

задания на оказание муниципальных услуг (выполнения работ) в отношении муниципальных организаций сферы образования  Тацинского района и финансового обеспечения выполнения муниципального задания

В соответствии с пунктами 3 и 4 статьи 692 Бюджетного кодекса Российской Федерации, пунктом 7 статьи 92 Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» и частью 5 статьи 4 Федерального закона от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях» и Постановления Администрации Тацинского района от 13.10.2015 №598 «О порядке формирования муниципального задания   на оказание муниципальных  услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных учреждений Тацинского района и финансового обеспечения выполнения муниципального задания» 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Положение о формировании муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных организаций сферы образования Тацинского района и финансовом обеспечении выполнения муниципального задания согласно приложению № 1.

2.  Признать утратившими силу Приказ Отдела образования Администрации Тацинского района от 30.12.2011 №479 с последующими изменениями « Об утверждении положения о формировании и финансовом обеспечении муниципального задания муниципальными учреждениями в сфере образования Тацинского района» 

3. Приказ применяется к правоотношениям, возникшим при формировании муниципального задания, начиная с доведением муниципальных заданий с 2016 года. 

4. Установить, что:

              4.1. Положения пунктов 2.1 – 2.6 раздела 2, пункта 3.1 (за исключением нормативных затрат, связанных с выполнением работ в рамках муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных учреждений Тацинского района (далее – муниципальное задание), пункта 3.2 (за исключением абзаца второго в части нормативных затрат, связанных с выполнением работ, и абзаца пятого), пунктов 3.3 – 3.14, 
3.17 – 3.20 раздела 3 Положения, утвержденного настоящим постановлением (далее – Положение), и приложения № 1 к Положению распространяются на правоотношения, возникшие при формировании муниципального задания и расчете объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания на 2016 год и на плановый период 2017 и 2018 годов.

              4.2. Пункт 3.1, абзацы второй и пятый пункта 3.2 в части нормативных затрат, связанных с выполнением работ в рамках муниципального задания, пункты 3.15 – 3.16 раздела 3 Положения применяются при расчете объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания, начиная с муниципального задания на 2017 год и на плановый период 2018 и 2019 годов.

            4.3. Пункт 3.1, абзацы второй и восьмой пункта 3.2 в части нормативных затрат на содержание не используемого для выполнения муниципального задания имущества, пункт 3.18 раздела 3 Положения не применяются при расчете объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания, начиная с муниципального задания на 2019 год и на плановый период 2020 и 2021 годов. 

          4.4. До принятия нормативных правовых актов, предусмотренных абзацем  первым пункта 3.6 и абзацем девятнадцатым пункта 3.16 раздела 3 Положения, но не позднее срока формирования муниципального задания на 2019 год и на плановый период 2020 и 2021 годов, нормы затрат, выраженные в натуральных показателях, определяются с указанием наименования нормы, ее значения и источника указанного значения в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке муниципальной политики и нормативно-правовому регулированию в соответствующей сфере деятельности, при определении общих требований, предусмотренных абзацем вторым пункта 4 статьи 692 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

               4.5. В целях доведения объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания, рассчитанного в соответствии с Положением, до уровня финансового обеспечения в текущем финансовом году в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных главному распорядителю средств бюджета Тацинского района на предоставление субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания, применяются (при необходимости, в период до начала срока формирования муниципального задания на 2019 год и на плановый период 2020 и 2021 годов) коэффициенты выравнивания, определяемые в порядке, установленном Финансовым отделом Администрации Тацинского района.

5.  Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Заведующий Отделом 

образования                                                                                           Н.И.Кока                           
Приложение № 1

к приказу Отдела образования Администрации 

Тацинского района  от 30.12.2015 №447
ПОЛОЖЕНИЕ 
о формировании муниципального задания 
на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) 
в отношении муниципальных организаций сферы образования

Тацинского района и финансовом обеспечении выполнения
 муниципального задания


1. Общие положения

Настоящее Положение устанавливает порядок формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (далее – муниципальное задание) муниципальными бюджетными и автономными организациям сферы образования Тацинского района, созданными на базе имущества, находящегося в муниципальной собственности Тацинского района (далее – муниципальные бюджетные и автономные организации).
2. Формирование (изменение) муниципального задания

2.1. Муниципальное задание формируется в соответствии с основными видами деятельности, соответствующими видам экономической деятельности, предусмотренными учредительными документами муниципальной организации Тацинского района  (далее – организация), с учетом предложений организации, касающихся потребности в соответствующих услугах и работах, оцениваемых на основании прогнозируемой динамики количества потребителей услуг и работ, уровня удовлетворенности существующими объемом и качеством услуг и результатов работ и возможностей организации по оказанию услуг и выполнению работ, а также показателей выполнения организацией муниципального задания в отчетном финансовом году.

2.2. Муниципальное задание содержит показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) муниципальной услуги (работы), определение категорий физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями соответствующих услуг, предельные цены (тарифы) на оплату соответствующих услуг физическими или юридическими лицами в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено их оказание на платной основе, либо порядок установления указанных цен (тарифов) в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, порядок контроля за исполнением муниципального задания, требования к отчетности о выполнении муниципального задания. 

Муниципальное задание формируется по форме согласно приложению № 1 к настоящему Положению.

При установлении муниципальной организации муниципального задания на оказание нескольких муниципальных услуг (выполнение нескольких работ), муниципальное задание формируется из нескольких разделов, каждый из которых содержит требования к оказанию одной муниципальной услуги (выполнению одной работы).

При установлении муниципальной организации муниципального задания на оказание муниципальной услуги (услуг) и выполнение работы (работ), муниципальное задание формируется из двух частей, каждая из которых должна содержать отдельно требования к оказанию муниципальной услуги (услуг) и выполнению работы (работ). Информация, касающаяся муниципального задания в целом, включается в третью часть муниципального задания.

2.3. Муниципальное задание формируется в электронном виде и на бумажном носителе.

2.4. Муниципальное задание формируется в процессе формирования бюджета Тацинского района на очередной финансовый год и на плановый период и утверждается не позднее 10 рабочих дней со дня утверждения лимитов бюджетных обязательств в отношении:

муниципальных бюджетных и автономных организаций – органами, осуществляющими функции и полномочия учредителя (Отделом образования Администрации Тацинского района); 
Муниципальное задание утверждается на срок, соответствующий установленному решением Собрания депутатов Тацинского района сроку формирования бюджета Тацинского района. 
Муниципальное задание по форме согласно приложению № 1 к настоящему Положению, размещается в  течении тридцати дней после утверждения Отделом образования Администрации Тацинского района на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по размещению информации о муниципальных и муниципальных учреждениях (www.bus.gov.ru), а также на официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» Отдела образования Администрации Тацинского района, как орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных бюджетных и автономных организаций сферы образования Тацинского района.

В случае внесения изменений в показатели муниципального задания формируется новое муниципальное задание (с учетом внесенных изменений) в соответствии с положениями настоящего раздела.

2.5. Распределение показателей объема муниципальных услуг (работ), содержащихся в муниципальном задании, утвержденном муниципальной организации, между созданными им в установленном порядке обособленными подразделениями (при принятии муниципальной организацией соответствующего решения) или внесение изменений в указанные показатели осуществляется в соответствии с положениями настоящего раздела не позднее 
5 рабочих дней со дня утверждения муниципального задания  муниципальному учреждению или внесения изменений в муниципальное задание. 

2.6. Муниципальное задание формируется в соответствии с утвержденным Отделом образования Администрации Тацинского района, ведомственным перечнем муниципальных услуг и работ, оказываемых (выполняемых) муниципальными организациями в качестве основных видов деятельности (далее – ведомственный перечень), сформированным в соответствии с базовыми (отраслевыми) перечнями муниципальных и муниципальных услуг и работ, утвержденными федеральными органами исполнительной власти, осуществляющими функции по выработке муниципальной политики и нормативно-правовому регулированию в установленных сферах деятельности (далее – базовый (отраслевой) перечень).

2.7. Муниципальное задание и отчет о выполнении муниципального задания, формируемый по форме согласно приложению № 2 к настоящему Положению, размещаются в установленном порядке на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по размещению информации о муниципальных и муниципальных учреждениях (www.bus.gov.ru), а также на официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» Отдела образования Администрации Тацинского района, как орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных бюджетных и автономных организаций сферы образования Тацинского района.

3. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания

3.1. Объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания рассчитывается на основании нормативных затрат на оказание муниципальных услуг, нормативных затрат, связанных с выполнением работ, 
с учетом затрат на содержание недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за муниципальным учреждением и (или) приобретенного им за счет средств, выделенных муниципальному учреждению учредителем на приобретение такого имущества, в том числе земельных участков (за исключением имущества, сданного в аренду или переданного в безвозмездное пользование) (далее – имущество учреждения), затрат на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается имущество учреждения. 

3.2. Объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания (R) рассчитывается по формуле:

[image: image2.png]R=3;N; XV, + X N, — 5B XV, +NH4+NH



, 
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 – нормативные затраты на оказание i-й муниципальной услуги, включенной в ведомственный перечень;
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 – объем установленной муниципальным заданием i-й муниципальной услуги;
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 – нормативные затраты на выполнение w-й работы, включенной в ведомственный перечень;

[image: image10.png]


 – размер платы (тариф, цена) за оказание i-й муниципальной услуги в соответствии с пунктом 3.19 настоящего раздела, установленный муниципальным заданием;
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 – затраты на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается имущество учреждения;
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 – затраты на содержание имущества учреждения, не используемого для оказания муниципальных услуг (выполнения работ) и для общехозяйственных нужд (далее – не используемое для выполнения муниципального задания имущество).

3.3. Нормативные затраты на оказание муниципальной услуги рассчитываются на единицу показателя объема оказания услуги, установленного в муниципальном задании, на основе определяемых в соответствии с настоящим Положением базового норматива затрат и корректирующих коэффициентов к базовым нормативам затрат (далее – корректирующие коэффициенты), с соблюдением общих требований к определению нормативных затрат на оказание муниципальных услуг, применяемых при расчете объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальным организациям в соответствующих сферах деятельности (далее – общие требования), утверждаемых федеральными органами исполнительной власти, осуществляющими функции по выработке муниципальной политики и нормативно-правовому регулированию в установленной сфере деятельности.

3.4. Значения нормативных затрат на оказание муниципальной услуги утверждаются в отношении:

муниципальных бюджетных и автономных организаций сферы образования Тацинского района –  Отделом образования Администрации Тацинского района как органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя.

3.5. Базовый норматив затрат на оказание муниципальной услуги состоит из базового норматива:

затрат, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги;

затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги.

Базовый норматив затрат рассчитывается исходя из затрат, необходимых для оказания муниципальной услуги, с соблюдением показателей качества оказания муниципальной услуги, а также показателей, отражающих отраслевую специфику муниципальной услуги (содержание, условия (формы) оказания муниципальной услуги), установленных в базовом (отраслевом) перечне 
(далее – показатели отраслевой специфики), отраслевой корректирующий коэффициент при которых принимает значение, равное 1.

3.6. При определении базового норматива затрат применяются нормы материальных, технических и трудовых ресурсов, используемых для оказания муниципальной услуги, установленные нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области и Тацинского района, а также межмуниципальными, национальными (муниципальными) стандартами Российской Федерации, строительными нормами и правилами, санитарными нормами и правилами, стандартами, порядками и регламентами оказания муниципальных услуг в установленной сфере (далее – стандарты услуги).

При отсутствии норм, выраженных в натуральных показателях, установленных стандартом услуги, в отношении муниципальной услуги в установленной сфере деятельности, оказываемой муниципальными организациями, нормы, выраженные в натуральных показателях, определяются на основе анализа и  усреднения показателей деятельности муниципальной организации, которое имеет минимальный объем затрат на оказание единицы муниципальной услуги в установленной сфере деятельности при выполнении требований к качеству оказания муниципальной услуги в установленной сфере деятельности, отраженных в базовом (отраслевом) перечне (далее – Метод наиболее эффективного учреждения).

3.7. В базовый норматив затрат, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги, включаются:

3.7.1. Затраты на оплату труда, в том числе начисления на выплаты по оплате труда работников, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги, включая административно-управленческий персонал, 
в случаях, установленных стандартом услуги (далее – работники, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги), включая страховые взносы в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации и Федеральный фонд обязательного медицинского страхования, страховых взносов на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний в соответствии с трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права (далее – начисления на выплаты по оплате труда).

3.7.2. Затраты на приобретение материальных запасов, потребляемых (используемых) в процессе оказания муниципальной услуги:

затраты на приобретение продуктов питания;

затраты на приобретение мягкого инвентаря;
затраты муниципальных организаций сферы образования на подписку на периодические издания и пополнение фондов библиотек;

затраты на приобретение учебников и учебных пособий, а также учебно-методических материалов, средств обучения и воспитания;

затраты образовательных организаций на приобретение расходных материалов и иных материальных запасов, потребляемых в процессе проведения занятий, в том числе лабораторно-практических, в соответствии с требованиями федеральных муниципальных образовательных стандартов;
3.7.3. Иные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги:

затраты на услуги по организации питания;
затраты на повышение квалификации основного персонала в случаях, установленных законодательством;

затраты на командировочные расходы, связанные с повышением квалификации основного персонала;

затраты на командировочные расходы, связанные со спортивно-тренировочным процессом в учреждениях спортивной направленности;

затраты на услуги по медосмотру основного персонала в случаях, установленных законодательством;

затраты на приобретение бланков документов об образовании;

затраты на организацию и проведение спортивных и физкультурных  мероприятий в соответствии с перечнями расходов, предусмотренными муниципальной программой Тацинского района «Развитие физической культуры и спорта».
3.8. В базовый норматив затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги включаются:

3.8.1. Затраты на коммунальные услуги.

3.8.2. Затраты на содержание объектов недвижимого имущества:

затраты на содержание и ремонт общего имущества в здании, сооружении, помещение в котором принадлежит на праве оперативного управления муниципальной организации;

затраты на обслуживание систем видеонаблюдения, «тревожных кнопок», контроля доступа в здание;

затраты на обслуживание противопожарного оборудования, систем охранно-пожарной сигнализации;

затраты на текущий ремонт и техническое обслуживание зданий и сооружений;

затраты на приобретение топлива для котельных;

затраты на санитарную обработку помещений;

затраты на вывоз твердых бытовых отходов.

3.8.3. Затраты на содержание объектов особо ценного движимого имущества:

затраты на текущий ремонт и техническое обслуживание особо ценного движимого имущества;

затраты на содержание транспорта, включая затраты на обязательное страхование гражданской ответственности владельцев автотранспортных средств и приобретение горюче-смазочных материалов.

3.8.4. Затраты на приобретение услуг связи.

3.8.5. Затраты на приобретение транспортных услуг.

3.8.6. Затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, которые не принимают непосредственного участия в оказании муниципальной услуги, включая административно-управленческий персонал, 
в случаях, установленных стандартами услуги.

3.8.7. Затраты на услуги по медосмотру работников, которые 
не принимают непосредственного участия в оказании муниципальной услуги, 
в случаях, установленных законодательством. 

3.8.8. Затраты на прочие общехозяйственные нужды:

затраты на арендную плату за пользование имуществом (в случае если аренда необходима для выполнения муниципального задания);

затраты на услуги банков;

затраты на услуги в области информационных технологий (в том числе приобретение неисключительных (пользовательских) прав на программное обеспечение);

затраты на приобретение хозяйственного инвентаря, канцелярских товаров, расходных материалов к компьютерам и оргтехнике;

затраты на приобретение моющих и дезинфицирующих средств;

затраты на уборку помещений, в случае отсутствия в штатном расписании уборщиков служебных помещений;

затраты на отопление помещений, в случае отсутствия в штатном расписании кочегаров, истопников;

затраты на оказание услуг вневедомственной охраны муниципальных учреждений;
затраты на бухгалтерское обслуживание, в случае отсутствия в штатном расписании работников финансово-экономической службы.
3.9. В затраты, указанные в подпунктах 3.8.1 – 3.8.3 пункта 3.8 настоящего раздела, включаются затраты в отношении имущества муниципального учреждения, используемого для выполнения муниципального задания и общехозяйственных нужд, в том числе на основании договора аренды (финансовой аренды) или договора безвозмездного пользования (далее – имущество, необходимое для выполнения муниципального задания) на оказание  муниципальной услуги.

3.10. Значение базового норматива затрат на оказание муниципальной услуги утверждается Отделом образования Администрации Тацинского района как орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных бюджетных и автономных организаций сферы образования Тацинского района, общей суммой, 
с выделением:

суммы затрат на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги, включая административно-управленческий персонал, в случаях, установленных стандартами услуги; 
суммы затрат на коммунальные услуги и содержание недвижимого имущества, необходимого для выполнения муниципального задания на оказание муниципальной услуги.

При утверждении значения базового норматива затрат на оказание муниципальной услуги в установленной сфере, оказываемой муниципальной организацией , указывается информация о натуральных нормах, необходимых для определения базового норматива затрат на оказание муниципальной услуги в установленной сфере, включающая наименование натуральной нормы, ее значение и источник указанного значения.

При отсутствии натуральных норм указывается информация о применении Метода наиболее эффективного учреждения.

3.11. Корректирующие коэффициенты, применяемые при расчете нормативных затрат на оказание муниципальной услуги, состоят из территориального корректирующего коэффициента и корректирующего коэффициента по типу образовательной деятельности учреждений, по уровню реализации образовательных программ в учреждениях,  либо по решению Отдела образования Администрации Тацинского района как  органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных бюджетных и автономных организаций сферы образования.        3.12.  В территориальный корректирующий коэффициент включаются: территориальный корректирующий коэффициент на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда и территориальный корректирующий коэффициент на коммунальные услуги и на содержание недвижимого имущества.

Значение территориального корректирующего коэффициента утверждается Отделом образования Администрации Тацинского района как  органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных бюджетных или автономных организаций сферы образования, с учетом условий, обусловленных территориальными особенностями и составом имущественного комплекса, необходимого для выполнения муниципального задания, и рассчитывается в соответствии с общими требованиями.


3.13. Отраслевой корректирующий коэффициент учитывает показатели отраслевой специфики, в том числе с учетом показателей качества муниципальной услуги, и определяется в соответствии с общими требованиями.

Значение корректирующего коэффициента по типу образовательной деятельности учреждений, по уровню реализации образовательных программ в учреждениях утверждается Отделом образования Администрации Тацинского района как  органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных бюджетных и автономных организаций сферы образования.
Значение корректирующего коэффициента по типу образовательной деятельности учреждений, по уровню реализации образовательных программ в учреждениях утверждается по каждой муниципальной услуге в установленной сфере деятельности с указанием ее наименования и уникального номера реестровой записи из базового (отраслевого) перечня, а также наименование показателя отраслевой специфики.

3.14. Значения базовых нормативов затрат на оказание муниципальных услуг и отраслевых корректирующих коэффициентов подлежат размещению в установленном порядке на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по размещению информации о муниципальных услугах и муниципальных учреждениях (www.bus.gov.ru) и (или) на официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» Отдела образования Администрации Тацинского района как  органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных бюджетных и автономных организаций сферы образования.

3.15. Нормативные затраты на выполнение работ определяются при расчете объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания в порядке, установленном Отделом образования Администрации Тацинского района как  органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных бюджетных и автономных организаций сферы образования.
3.16. Нормативные затраты на выполнение работы рассчитываются на работу в целом или в случае установления в муниципальном задании показателей объема выполнения работы – на единицу объема работы.

В нормативные затраты на выполнение работы включаются, в том числе:

затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, непосредственно связанных с выполнением работы, включая административно-управленческий персонал, в случаях, установленных стандартами услуги;

затраты на приобретение материальных запасов, потребляемых (используемых) в процессе выполнения работы;
затраты на повышение квалификации основного персонала в случаях, установленных законодательством;

затраты на командировочные расходы, связанные с повышением квалификации основного персонала;

затраты на услуги по медосмотру основного персонала в случаях, установленных законодательством; 
затраты на оплату коммунальных услуг;

затраты на содержание объектов недвижимого имущества, необходимого для выполнения муниципального задания (в том числе затраты на арендные платежи); 
затраты на содержание объектов особо ценного движимого имущества, имущества, необходимого для выполнения муниципального задания; 

затраты на приобретение услуг связи;

затраты на приобретение транспортных услуг;

затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, не связанных с выполнением работы, включая административно-управленческий персонал;

затраты на услуги банков;

затраты на услуги в области информационных технологий (в том числе приобретение неисключительных (пользовательских) прав на программное обеспечение);

затраты на приобретение хозяйственного инвентаря, канцелярских товаров, расходных материалов к компьютерам и оргтехнике;
затраты на приобретение моющих и дезинфицирующих средств;

затраты на уборку помещений, в случае отсутствия в штатном расписании уборщиков служебных помещений;

затраты на приобретение материалов для создания экспозиций, выставок;

При определении нормативных затрат на выполнение работы применяются показатели материальных, технических и трудовых ресурсов, используемых для выполнения работы, установленные нормативными правовыми актами Российской Федерации и Тацинского района, а также межмуниципальными, национальными (муниципальными) стандартами Российской Федерации, строительными нормами и правилами, санитарными нормами и правилами, стандартами, порядками и регламентами выполнения работ в установленной сфере. 
Значения нормативных затрат на выполнение работы утверждаются Отделом образования Администрации Тацинского района как  органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных бюджетных и автономных организаций сферы образования.
3.17. В объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания включаются затраты на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается имущество муниципальной организации. 

В случае, если муниципальная бюджетная и автономная организация оказывает муниципальные услуги (выполняет работы) для физических и юридических лиц за плату (далее – платная деятельность) сверх установленного муниципального задания, затраты, указанные в абзаце первом настоящего пункта, рассчитываются с применением коэффициента платной деятельности, который определяется как отношение планируемого объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания, исходя из объемов субсидии, полученной из  бюджета Тацинского района в отчетном финансовом году на указанные цели, к общей сумме, включающей планируемые поступления от субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания (далее – субсидия) и доходов платной деятельности, исходя из указанных поступлений, полученных в отчетном финансовом году (далее – коэффициент платной деятельности).

3.18. Затраты на содержание не используемого для выполнения муниципального задания имущества муниципального бюджетной и автономной организации, рассчитываются с учетом следующих затрат:

на потребление электрической энергии в размере 10 процентов общего объема затрат муниципальной бюджетной и автономной организации в части указанного вида затрат в составе затрат на коммунальные услуги;

на потребление тепловой энергии в размере 50 процентов общего объема затрат муниципальной бюджетной и автономной организации в части указанного вида затрат в составе затрат на коммунальные услуги.

В случае, если муниципальная бюджетная и автономная организация оказывает платную деятельность сверх установленного муниципального задания, затраты, указанные в настоящем пункте, рассчитываются с применением коэффициента платной деятельности.

Значения затрат на содержание не используемого для выполнения муниципального задания имущества муниципальной бюджетной и автономной организации  утверждаются Отделом образования Администрации Тацинского района как  органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных бюджетных или автономных организаций.
3.19. Изменения нормативных затрат, определяемых в соответствии с настоящим положением, при формировании бюджета на очередной финансовый год и на плановый период, а также при корректировки бюджета на текущий финансовый год, осуществляется (при необходимости) в случае внесения изменений в нормативные правовые акты Российской Федерации, Ростовской области, Тацинского района, приказов по Отделу образования, как  органа осуществляющего функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных бюджетных или автономных организаций.       
3.20. В случае, если муниципальная бюджетная и автономная организация осуществляет платную деятельность в рамках установленного муниципального задания, по которому в соответствии с действующим законодательством предусмотрено взимание платы, объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания, рассчитанный на основе нормативных затрат (затрат), подлежит уменьшению на объем доходов от платной деятельности исходя из объема муниципальной услуги (работы), за оказание (выполнение) которой предусмотрено взимание платы, и среднего значения размера платы (цены, тарифа), установленного в муниципальном задании, Отделом образования Администрации Тацинского района как  органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных бюджетных и автономных организаций, с учетом положений, установленных действующим законодательством.

3.21. Нормативные затраты (затраты), определяемые в соответствии с настоящим Положением, учитываются при формировании обоснований бюджетных ассигнований  бюджета Тацинского района на очередной финансовый год и плановый период.

3.22. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания осуществляется в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете на указанные цели.

Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальным бюджетным и автономным учреждением осуществляется путем предоставления субсидии. 

3.23. Финансовое обеспечение оказания муниципальных услуг (выполнения работ) обособленными подразделениями муниципального учреждения в случае, установленном пунктом 2.5 раздела 2 настоящего Положения, осуществляется в пределах рассчитанного в соответствии с настоящим Положением объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания муниципальной организацией  в соответствии с правовым актом муниципальной организацией, создавшей обособленное подразделение. По решению Отдела образования Администрации Тацинского района как  органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных бюджетных и автономных организаций сферы образования, указанный правовой акт подлежит согласованию с органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных бюджетных и автономных организаций сферы образования.
Правовой акт, предусмотренный абзацем первым настоящего пункта, должен содержать также положения об объеме и периодичности перечисления средств на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания в течение финансового года и порядок взаимодействия муниципальной организации с обособленным подразделением. 

3.24. Уменьшение объема субсидии в течение срока выполнения муниципального задания осуществляется только при соответствующем изменении муниципального задания.

3.25. Субсидия перечисляется в установленном порядке на счет территориального органа Федерального казначейства по месту открытия лицевого счета муниципальной бюджетной и автономной организации сферы образования или на счет, открытый в кредитной организации муниципальной автономной организации в случаях, установленных действующим законодательством.

3.26. Предоставление муниципальной бюджетной и автономной организации  субсидии в течение финансового года осуществляется на основании соглашения о порядке и условиях предоставления субсидии, заключаемого Отделом образования Администрации Тацинского района как  органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных бюджетных и автономных организаций сферы образования, с муниципальной  бюджетной и автономной организацией (далее – Соглашение), в соответствии с примерной формой соглашения о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) согласно приложению № 3 к настоящему Положению (далее – примерная форма соглашения). 

Соглашение определяет права, обязанности и ответственность сторон, 
в том числе объем и периодичность перечисления субсидии в течение финансового года.

Типовая форма соглашения, подготовленная Отделом образования Администрации Тацинского района как  органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных бюджетных и автономных организаций сферы образования, на основании примерной формы соглашения, согласовывается с Финансовым отделом Администрации Тацинского района. В случае внесения изменений в типовую форму соглашения изменения подлежат согласованию с Финансовым отделом Администрации Тацинского района.

3.27. Перечисление субсидии осуществляется в соответствии с графиком, содержащимся в Соглашении или правовом акте, указанном в пункте 3.22 настоящего раздела, не реже одного раза в квартал в сумме, не превышающей:

25 процентов годового размера субсидии в течение I квартала;

50 процентов (до 65 процентов – в части субсидий, предоставляемых на оказание муниципальных услуг (выполнение работ), процесс оказания (выполнения) которых требует неравномерного финансового обеспечения в течение финансового года) годового размера субсидии в течение первого полугодия;

75 процентов годового размера субсидии в течение 9 месяцев.

Перечисление субсидии в декабре осуществляется не позднее 
двух рабочих дней со дня представления муниципальным бюджетным и автономным учреждением предварительного отчета о выполнении муниципального задания за соответствующий финансовый год. Если на основании предусмотренного пунктом 3.27 настоящего раздела отчета, показатели объема, указанные в предварительном отчете, меньше показателей, установленных в муниципальном задании, то соответствующие средства субсидии подлежат перечислению в бюджет в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации.

Требования, установленные настоящим пунктом, не распространяются на муниципальную бюджетную и автономную организацию, в отношении которой проводятся реорганизационные или ликвидационные мероприятия.

3.28. Муниципальные бюджетные и автономные организации в течении 30 дней с момента завершения финансового года, представляют соответственно Отделу образования Администрации Тацинского района как  органу, осуществляющему функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных бюджетных и автономных организаций отчет о выполнении муниципального задания по форме согласно приложению № 2 к настоящему Положению в соответствии с требованиями, установленными в муниципальном задании.

3.29. Контроль за выполнением муниципального задания муниципальными бюджетными и автономными организациями, осуществляет соответственно  Отделом образования Администрации Тацинского района  как органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных бюджетных и автономных организаций в форме мониторинга согласно приложению №4 к настоящему Положению, а также иные органы в соответствии с действующим законодательством.
Мониторинг муниципального задания осуществляется не реже одного раза в полугодие и по итогам года по следующим направлениям :  

- соответствие объема предоставленных , Организациями ,

муниципальных услуг  (работ) показателям, установленным в муниципальном задании;

- соответствие фактических значений показателей качества оказания муниципальных услуг (работ) плановым значениям, установленным в муниципальном задании;

- соответствие объема выполненных организацией работ показателям, установленным в муниципальном задании.

          3.30.В случае приостановления в установленном порядке деятельности муниципальной организации сферы образования, в связи с проведением капитального ремонта или другие причины приостановления на этот период, муниципальное задание на оказание муниципальных услуг (выполнения работ)  муниципальным организациям сферы образования не формируется.
Приложение № 1

к Положению о формировании муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных учреждений Тацинского района и финансовом обеспечении выполнения муниципального задания

УТВЕРЖДАЮ

Руководитель

(уполномоченное лицо)  __________________________________________________________________________________________

(наименование органа, осуществляющего функции 
и полномочия учредителя, главного распорядителя средств бюджета)

___________   ___________     ________________

    (должность)      (подпись)     (расшифровка подписи)

« _____ » ___________________ 20___ г.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ № 1)
на 20___ год и плановый период 20___ и 20___ годов

от « ______  »  __________________________ 20___ г.

Наименование  муниципального учреждения

Тацинского района (обособленного подразделения) ________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Виды деятельности муниципального учреждения 

Тацинского района (обособленного подразделения) ________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________ 

Вид муниципального учреждения

Тацинского района   __________________________________________________________________________________________

                                                     (указывается вид  муниципального учреждения Тацинского района  

                                                                              из базового (отраслевого) перечня)

ЧАСТЬ 1. Сведения об оказываемых муниципальных услугах 2)
РАЗДЕЛ_____ 
1. Наименование муниципальной услуги _____________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________.____________

2. Категории потребителей муниципальной услуги ________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________.

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги 3)
	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель качества муниципальной услуги
	Значение показателя качества муниципальной услуги

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	20__ год (очередной финансовый год)
	20__ год (1-й год планового периода)
	20__год 

(2-й год планового периода)

	
	___________

(наименова-

ние
показателя)
	__________

(наименова-

ние

показателя)
	__________

(наименова-

ние

показателя)
	__________

(наименова-

ние

показателя)
	__________

(наименова-

ние

показателя)
	
	наименование
	код
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей качества муниципальной услуги, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным, (процентов)
3.2  Показатели, характеризующие объем муниципальной услуги 

	Уникальный
номер
реестровой
записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель объема муниципальной услуги
	Значение показателя объема муниципальной услуги
	Среднегодовой размер платы (цена, тариф)

	
	
	
	наименова-

ние показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	20__ год (очеред-ной финансо-вый год)
	20__ год (1-й год плано-вого периода)
	20__год (2-й год плано-

вого периода)
	20__ год (очередной финансо-

вый год)
	20__ год (1-й год плано-вого 

периода)
	20__ год (2-й год плано-вого периода)

	
	__________

(наимено-вание
показателя)
	__________

(наимено-

вание
показателя)
	_________

(наимено-

вание
показателя)
	_________

(наимено-

вание
показателя)
	_________

(наимено-

вание
показателя)
	
	наимено-вание
	код
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей объема муниципальной услуги, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным, (процентов) 

4. Нормативные правовые акты, устанавливающие размер платы (цену, тариф) либо порядок ее установления.

	Нормативный правовой акт

	вид
	принявший орган
	дата
	номер
	наименование

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


5. Порядок оказания муниципальной услуги

5.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуг _____________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________
                                                                      (наименование, номер и дата нормативного правового акта)

5.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	


ЧАСТЬ 2. Сведения о выполняемых работах 4)
РАЗДЕЛ _____
1. Наименование работы  ________________________________________________________________________
2. Категории потребителей работы ________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________
3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество работы

3.1.  Показатели, характеризующие качество работы 5)

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы 

 (по справочникам)
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы (по справочникам)
	Показатель качества работы
	Значение показателя качества работы

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	20__ год (очередной финансовый год)
	20__ год

 (1-й год планового периода)
	20__ год

(2-й год планового периода)

	
	_________

(наимено-

вание

показателя)
	__________

(наимено-

вание

показателя)
	_________

(наимено-

вание

показателя)
	___________

(наимено-

вание

показателя)
	_________

(наимено-

вание

показателя)
	
	наименование
	код
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей качества работы, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным, (процентов)   

3.2. Показатели, характеризующие объем работы

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы (по справочникам)
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы (по справочникам)
	Показатель объема работы
	Значение показателя объема работы

	
	
	
	наименование
показателя
	единица измерения 

по ОКЕИ
	описание работы
	20__ год (очередной финансо-

вый год)
	20__ год 

(1-й год планового периода)
	20__ год 

(2-й год планового периода)

	
	___________

(наименова-

ние
показателя)
	___________

(наименова-

ние
показателя)
	__________

(наименова-

ние
показателя)
	___________

(наименова-

ние
показателя)
	_________

(наименова-

ние
показателя)
	
	наименование
	код
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей объема работы, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным, (процентов)
ЧАСТЬ 3. Прочие сведения о муниципальном задании 6)

Основания для досрочного прекращения исполнения

муниципального задания __________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________

2. Иная информация, необходимая для исполнения

(контроля за исполнением) муниципального задания __________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________

3. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы местного самоуправления Тацинского района, 
осуществляющие контроль за оказанием услуги

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	


4. Требования к отчетности о выполнении муниципального задания _______________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________

4.1. Периодичность представления отчетов о

выполнении муниципального задания ________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________

4.2. Сроки представления отчетов о выполнении муниципального задания _________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________

4.3.  Иные требования к отчетности о выполнении муниципального задания ________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________

5. Иные показатели, связанные с выполнением муниципального задания ___________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________

   1) Номер муниципального задания присваивается учредителем
   2) Формируется при установлении муниципального задания на оказание муниципальной услуги (услуг) и работы (работ) и содержит требования к оказанию муниципальной услуги (услуг) раздельно по каждой из муниципальных услуг с указанием порядкового номера раздела.

   3) Заполняется при установлении показателей, характеризующих качество муниципальной услуги, в ведомственном перечне муниципальных услуг и работ.

   4) Формируется при установлении муниципального задания на оказание муниципальной услуги (услуг) и работы (работ) и содержит требования к выполнению работы (работ) раздельно по каждой из работ с указанием порядкового номера раздела.
   5) Заполняется при установлении показателей, характеризующих качество работы, в ведомственном перечне муниципальных услуг и работ.

   6) Заполняется в целом по муниципальному заданию.
   7) В числе иных показателей может быть указано допустимое (возможное) отклонение от выполнения муниципального задания, в пределах которого оно считается выполненным, при принятии органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя бюджетных или  автономных  учреждений Тацинского района, главным распорядителем средств бюджета, в ведении которого находятся  казенные учреждения Тацинского района, решения об установлении общего допустимого (возможного) отклонения от выполнения муниципального задания, в пределах которого оно считается выполненным (в процентах). В этом случае допустимые (возможные) отклонения, предусмотренные в пунктах 3.1 и 3.2 настоящего муниципального задания, не заполняются.

Приложение № 2

к Положению о формировании муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) 
в отношении муниципальных учреждений Тацинского района и финансовом обеспечении выполнения муниципального задания

ОТЧЕТ О ВЫПОЛНЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ № 1)

на 20___ год и плановый период 20___ и 20___ годов

от « ______ »  __________________________ 20___ г.

Наименование  муниципального учреждения 

Тацинского района (обособленного подразделения) __________________________________________________________________________

                                                                               _______________________________________________________________

Виды деятельности муниципального учреждения 

Тацинского района (обособленного подразделения)  __________________________________________________________________________

                                                                               ______________________________________________________________

Вид муниципального учреждения 

Тацинского района  _______________________________________________________________________________________________________                                                                               

                                                   (указывается вид  муниципального учреждения Тацинского района из базового

                                                                                                   (отраслевого)  перечня)

Периодичность __________________________________________________________________________________________ 
(указывается в соответствии с периодичностью предоставления отчета о выполнении 

муниципального задания, установленной  в муниципальном задании)

ЧАСТЬ 1. Сведения об оказываемых муниципальных услугах 2)
РАЗДЕЛ _____


1. Наименование муниципальной услуги ____________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________

2. Категории потребителей муниципальной услуги  __________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

3. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем и (или) качество муниципальной 

услуги

3.1. Сведения о фактическом достижении  показателей, характеризующих качество муниципальной услуги 

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель качества муниципальной услуги

	
	
	
	наимено-вание показателя
	единица измерения 

по ОКЕИ
	утверждено

 в государст-венном задании на год
	исполне-

но на отчетную

 дату
	допусти-мое (возмож-ное) отклоне-ние
	отклонение, превышающее допустимое (возможное) значение
	причина

отклонения

	
	_________ (наимено-

вание

показа-теля)
	_________

(наимено-вание
показа-теля)
	_________

(наимено-вание
показа-теля)
	_________

(наимено-вание
показа-теля)
	_________

(наимено-вание
показа-теля)
	
	наимено-вание
	код
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.2.  Сведения о фактическом достижении  показателей, характеризующих объем муниципальной услуги 
	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель 

объема муниципальной услуги
	Средний размер платы

(цена, тариф)

	
	
	
	наимено-вание показа-

теля
	единица измерения по ОКЕИ
	утверж-дено в государст-венном задании 

на год
	испол-нено на 

отчетную дату
	допус-тимое (возмож-

ное) откло-нение
	откло-нение, превыша-ющее допус-тимое (возмож-ное) значение
	причина откло-нения
	

	
	___________

(наимено-вание
показателя)
	_________

(наимено-вание
показателя)
	_________

(наимено-вание
показателя)
	___________

(наимено-вание
показателя)
	_________

(наимено-вание
показателя)
	
	наимено-вание
	код
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ЧАСТЬ 2. Сведения о выполняемых работах 3)
РАЗДЕЛ ____
1. Наименование работы _________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

2. Категории потребителей работы ___________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

3. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем и (или) качество работы

3.1. Сведения о фактическом достижении  показателей, характеризующие качество работы

	Уникаль-ный номер реестро-вой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель качества работы

	
	
	
	наимено-вание показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	утверждено в муниципальном-

на год
	испол-

нено на отчетную дату
	допустимое (возможное) отклонение
	отклонение, превышающее допустимое (возможное) значение
	причина откло-нения

	
	_________

(наимено-вание
показателя)
	___________

(наимено-вание
показателя)
	___________

(наимено-вание
показателя)
	___________

(наимено-вание
показателя)
	___________

(наимено-вание
показателя)
	
	наимено-вание
	код
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.2. Сведения о фактическом достижении  показателей, характеризующих объем работы

	Уни-кальный номер реестро-вой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель объема работы

	
	
	
	наимено-вание показателя
	единица измерения 

по ОКЕИ
	утверждено 

в государствен-

ном задании 

на год
	испол-

нено на отчетную дату
	допустимое (возможное) отклонение
	отклонение, превышающее допустимое (возможное) значение
	причина

отклоне-ния

	
	___________

(наимено-вание
показателя)
	___________

(наимено-вание
показателя)
	___________

(наимено-вание
показателя)
	___________

(наимено-вание
показателя)
	___________

(наимено-вание
показателя)
	
	наимено-вание
	код
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель (уполномоченное лицо)      ____________________       ____________________         _______________________________

                                                                                   (должность)                           (подпись)                                      (расшифровка подписи)

« _________ » __________________________________ 20___ г.

   1) Номер муниципального задания присваивается  учредителем

   2) Формируется при установлении муниципального задания на оказание муниципальной услуги (услуг) и работы (работ) и содержит требования к оказанию муниципальной услуги (услуг) раздельно по каждой из муниципальных услуг с указанием порядкового номера раздела.
   3) Формируется при установлении муниципального задания на оказание муниципальной услуги (услуг) и работы (работ) и содержит сведения о выполнении работы (работ) раздельно по каждой из работ с указанием порядкового номера раздела.    

Приложение № 3

к Положению о порядке формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) 
в отношении муниципальных учреждений Тацинского района 
и финансового обеспечения выполнения муниципального задания

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА

соглашения о порядке и условиях предоставления субсидии 
на финансовое обеспечение выполнения муниципального 
задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)

г. ___________________                                       « ____ » ______________ 20___г .

_____________________________________________________________________

(наименование органа исполнительной власти Тацинского района, 
осуществляющего функции и полномочия учредителя муниципального 
бюджетного (автономного) учреждения Тацинского района)

(далее – Учредитель) в лице руководителя ________________________________,

                                                                                                                   (Ф.И.О.)

действующего на основании ____________________________________________,

                                                         (наименование, дата, номер нормативного правового акта)


с одной стороны, ______________________________________________________

_____________________________________________________________________

(наименование муниципального бюджетного (автономного) учреждения Тацинского района)

(далее – Учреждение) в лице руководителя _______________________________,

                                                                                                                    (Ф.И.О.)

действующего на основании ____________________________________________,

                                                                       (наименование, дата, номер правового акта)

с другой стороны, вместе именуемые Сторонами, заключили настоящее Соглашение о нижеследующем.

1. Предмет Соглашения

Предметом настоящего Соглашения является определение порядка и условий предоставления Учредителем Учреждению субсидии из  бюджета Тацинского района на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (далее – муниципальное задание).

2. Права и обязанности Сторон

2.1. Учредитель обязуется:

2.1.1. Определять размер субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания (далее – Субсидия) в соответствии с Положением о формировании муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных учреждений Тацинского района и финансовом обеспечении выполнения муниципального задания, утвержденным постановлением Правительства Тацинского района от _______________ № ______ «О порядке формирования муниципального задания на оказание  муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных учреждений Тацинского района и финансового обеспечения выполнения муниципального задания».
2.1.2. Перечислять Учреждению Субсидию в суммах и в сроки в соответствии  с графиком перечисления Субсидии, являющимся неотъемлемой частью настоящего Соглашения.

2.1.3. Рассматривать предложения Учреждения по вопросам, связанным с исполнением настоящего Соглашения, и сообщать Учреждению о результатах их рассмотрения в срок не более 1 месяца со дня поступления указанных предложений.

2.2. Учредитель вправе:

2.2.1. Изменять размер предоставляемой в соответствии с настоящим Соглашением Субсидии в течение срока выполнения муниципального задания в случае внесения соответствующих изменений в муниципальное задание.

2.3. Учреждение обязуется:

2.3.1. Осуществлять использование Субсидии в целях оказания муниципальных услуг (выполнения работ) в соответствии с требованиями к качеству и (или) объему (содержанию), порядку оказания муниципальных услуг (выполнения работ), определенными в муниципальном задании.

2.3.2. Своевременно информировать Учредителя об изменении условий оказания муниципальных услуг (выполнения работ), которые могут повлиять на изменение размера Субсидии.

2.4. Учреждение вправе обращаться к Учредителю с предложением об изменении размера Субсидии в связи с изменением в муниципальном задании показателей объема (содержания) оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ) и (или) показателей качества.

3. Ответственность Сторон

В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств, определенных настоящим Соглашением, Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Тацинского района.
4. Срок действия Соглашения

Настоящее Соглашение вступает в силу с даты подписания обеими Сторонами и действует до « _____ » ____________.

5. Заключительные положения

5.1. Изменение настоящего Соглашения осуществляется в письменной форме в виде дополнений к настоящему Соглашению, которые являются его неотъемлемой частью.

5.2. Расторжение настоящего Соглашения допускается по соглашению Сторон или по решению суда по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.

5.3. Споры между Сторонами решаются путем переговоров или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.4. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, на ____ листах каждое (включая приложение), по одному экземпляру для каждой Стороны Соглашения.

6. Платежные реквизиты Сторон

Учредитель: 




Учреждение:

Место нахождения: 



Место нахождения:

Банковские реквизиты: 



Банковские реквизиты:

ИНН 






ИНН

БИК 






БИК

р/с 






р/с

л/с 






л/с

Руководитель 




Руководитель

____________________ 


______________________

                  (Ф.И.О.)                                                                     (Ф.И.О.)

М.П. 






М.П.

Приложение

к Соглашению о порядке 
и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания 
на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)

от __________ № _____

ГРАФИК

перечисления Субсидии

	Сроки перечисления Субсидии
	Сумма (рублей)

	- до _________
	

	- до _________
	

	- до _________
	

	...
	

	
	

	
	

	Итого
	


Примечание.

График должен предусматривать первое в текущем финансовом году перечисление Субсидии в срок не позднее 31 января текущего финансового года.

Приложение № 4 к Положению о формировании муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнения работ)  в отношении муниципальных и автономных учреждений сферы образования Тацинского района и финансовом обеспечении муниципального задания 

ПОРЯДОК 

проведения мониторинга и контроля выполнения муниципальных заданий муниципальными организациями сферы образования Тацинского района

1. Общие положения

1.1. Мониторинг и контроль выполнения муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг  (далее - мониторинг) проводится Отделом образования Администрации Тацинского района (далее – Отдел), осуществляющим функции и полномочия учредителя на основании установленных настоящим Порядком форм мониторинга.

1.2. Мониторинг распространяется на все муниципальные организации сферы образования Тацинского района (далее – Организации), выполняющие муниципальные задания на оказание муниципальных услуг.

1.3. Настоящий Порядок проведения мониторинга является типовым. Отдел, при необходимости,  может разрабатывать отраслевой порядок, дополняющий настоящий Порядок и учитывающий специфику предоставления муниципальных услуг в подведомственных организациях. Отраслевой порядок не должны противоречить основным принципам, заложенным в настоящем Порядке.

2. Направления мониторинга

2.1. Мониторинг проводится не реже одного раза в полугодие и по итогам года по следующим направлениям:

соответствие объема предоставленных , Организациями ,

муниципальных услуг  (работ) показателям, установленным в муниципальном задании;

соответствие фактических значений показателей качества оказания муниципальных услуг (работ) плановым значениям, установленным в муниципальном задании;

соответствие объема выполненных организацией работ показателям, установленным в муниципальном задании.

2.2. Мониторинг соответствия объема предоставленных Организацией в отчетном периоде муниципальных услуг показателям, установленным в муниципальном задании, осуществляется в результате анализа информации, представленной Организацией по форме № 1 согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.

2.3. Мониторинг соответствия фактических значений показателей качества оказания муниципальных услуг плановым значениям, установленным в муниципальном задании, осуществляется в результате анализа информации, представленной Организацией по форме № 2 согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.

2.4. Мониторинг соответствия объема выполненных работ показателям, установленным в муниципальном задании, осуществляется в результате анализа информации, представленной Организацией по форме № 3 согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.

2.5. Дополнительными источниками информации для проведения мониторинга являются:

проведение контрольных мероприятий, осуществляемых в соответствии с приложением № 2 к настоящему Порядку;

рассмотрение обращений граждан, поступающих:

в устной форме (звонки по «горячей линии», организованной органом местного самоуправления, Отделом, а также в ходе приема граждан должностными лицами органов местного самоуправления ,Отдела);

в письменной форме - переданные органу местного самоуправления Тацинского района, Отделу по почте, по факсу, по электронной почте, переданные в отдел корреспонденции органа местного самоуправления Тацинского района и другие;

в форме заявлений, жалоб и предложений, зафиксированных в книге обращений, обязательной к ведению во всех Организациях, оказывающих муниципальные услуги (выполняющих работы) в соответствии с приложением № 3 к настоящему Порядку.

3. Корректировка параметров муниципального задания по результатам мониторинга

3.1. На основании результатов мониторинга, а также результатов проверок Организаций, проведенных органами местного самоуправления, Отделом, имеющими соответствующие полномочия, Отдел принимает решение о корректировке муниципального задания Организациям на текущий год и (или) на плановый период.

3.2. В зависимости от полученных результатов решения о дальнейшей деятельности Организации сферы образования могут касаться следующих вопросов:
о сохранении (увеличении, уменьшении) показателей муниципального задания и объемов бюджетных ассигнований;

о перепрофилировании деятельности Организации;

об изменении типа, реорганизации или ликвидации Организации;

о внесении изменений в учредительные документы Организации;

о применении мер ответственности к руководителю Организации;

 иные решения, не противоречащие законодательству Российской Федерации и нормативным правовым актам Ростовской области и Тацинского района.

4. Публикация результатов мониторинга

4.1. Результаты мониторинга публикуются на официальных сайтах- Организаций, Отдела образования Администрации Тацинского района.

Приложение № 1 к Порядку проведения мониторинга 

и контроля выполнения муниципальных заданий 

муниципальными организациями сферы образования Тацинского района

ФОРМЫ

мониторинга и контроля выполнения муниципальных заданий муниципальными организациями сферы образования Тацинского района

Форма № 1

СООТВЕТСТВИЕ

 объема предоставленных Организацией муниципальных услуг показателям, установленным в муниципальном задании

	Название муниципальной Организации, отчетный период

	№ п/п
	наименование услуги
	наименование показателя объема, единица измерения
	значение показателя объема, установленное

муниципальным заданием для отчетного периода (полугодие, год)
	фактическое значение показателя объема в отчетном периоде
	процент исполнения

[(5)/(4)] x 100%

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Форма № 2

СООТВЕТСТВИЕ 

фактических значений показателей качества оказания муниципальных услуг плановым значениям, установленным в муниципальном задании

	Название муниципальной Организации, отчетный период

	№ п/п
	наименование услуги
	наименование показателя качества, единица измерения
	значение показателя качества, установленное муниципальным заданием для отчетного периода (полугодие, год)
	фактическое значение показателя качества в отчетном периоде
	процент исполнения [(5)/(4)] x 100%

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Форма № 3

СООТВЕТСТВИЕ

 объема выполненных Организацией работ показателям, установленным в муниципальном задании

	Название муниципальной Организации, отчетный период

	№
	наименование
	наименование
	значение показателя
	фактическое
	процент

	п/п
	работы
	показателя
	объема работ,
	значение
	исполнения

	
	
	результата
	установленное
	показателя
	[(5Ж4)] х

	
	
	выполнения
	муниципальным
	объема
	100%

	
	
	работы,
	заданием для
	выполненных
	

	
	
	единица
	отчетного периода
	работ в отчетном
	

	
	
	измерения
	(полугодие, год)
	периоде
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Приложение № 2 к Порядку проведения мониторинга и 

контроля выполнения муниципальных заданий 

муниципальными организациями сферы образования Тацинского района

ПОРЯДОК

 проведения контрольных мероприятий по осуществлению проверок выполнения муниципального задания

1. Контрольные мероприятия по осуществлению проверок выполнения муниципального задания (далее - контрольные мероприятия) проводятся Отделом согласно плану проведения контрольных мероприятий, утвержденному заведующим Отдела на соответствующий финансовый год.

2. Контрольные мероприятия могут проводиться внепланово на основании поступивших жалоб на качество оказываемых Организацией услуг.

3. Контрольные мероприятия проводятся по месту фактического предоставления муниципальных услуг в дни и часы работы проверяемой Организации.

4. Продолжительность контрольного мероприятия не должна превышать десяти календарных дней. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения специальных исследований, экспертиз значительного объема на основании мотивированного предложения должностного лица, осуществляющего контрольное мероприятие, заведующий Отдела может продлить срок проведения контрольного мероприятия, но не более чем на двадцать календарных дней.

5. О проведении каждого контрольного мероприятия издается приказ по Отделу с указанием:

фамилии, имени, отчества должностного лица (лиц), направляемого для проведения контрольного мероприятия (далее - должностное лицо);

правовых оснований проведения контрольного мероприятия;

вида контрольного мероприятия (плановое, внеплановое);

наименование Организации, в отношении которой проводится контрольное мероприятие;

наименования муниципальных услуг, в отношении которых проводится проверка;

цели, задач и предмета контрольного мероприятия;

даты начала и окончания контрольного мероприятия.

6. Контрольное мероприятие проводится с предварительным уведомлением проверяемую Организацию в письменной форме, которое может содержать требования о заблаговременной (к началу проверки) подготовке необходимых для контрольного мероприятия материалов и документов, а также о проведении других подготовительных мероприятий.

7. Контрольное мероприятие проводится должностным лицом на основании предъявленного им руководителю проверяемой Организации (или лицу, его замещающему) приказа.

8. В период проведения контрольного мероприятия должностное лицо вправе:

посещать территорию и помещения проверяемой Организации; требовать от руководителя проверяемой Организации во время проведения контрольного мероприятия присутствия ответственных работников для своевременного ответа на поставленные вопросы и представления соответствующих документов;

требовать от руководителя и работников Организации необходимые по существу контрольного мероприятия справки в письменной форме, в том числе справки, составленные на основании имеющихся документов, устных разъяснений, а также письменных объяснений;

требовать от руководителя Организации необходимые оригиналы документов или их копии, делать копии документов;

проверять документы, относящиеся к предмету контрольного мероприятия.

9. В случае отказа руководителя Организации представлять необходимые для проведения контрольного мероприятия документы либо установления им других препятствий должностное лицо должно направить письменный запрос указанному руководителю с установлением сроков представления запрашиваемой информации (документов) и устранения создаваемых препятствий.

10. В период осуществления контрольного мероприятия должностное лицо обязано:

своевременно и в полном объеме исполнять предоставленные ему полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований муниципального задания;

соблюдать законодательство Российской Федерации, Ростовской области и Тацинского района, права и законные интересы Организации;

проводить контрольные мероприятия на основании и в строгом соответствии с приказом о проведении контрольных мероприятий;

не препятствовать руководителю Организации и уполномоченным им лицам присутствовать при проведении контрольного мероприятия, давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету контрольного мероприятия; не препятствовать осуществлению деятельности Организации; 

обеспечить сохранность и возврат оригиналов документов, полученных в ходе контрольного мероприятия;

составить акт по результатам контрольного мероприятия; ознакомить руководителя Организации с актом, составленным по результатам контрольного мероприятия.

11. По результатам проведения контрольного мероприятия должностным лицом составляется акт о проведении контрольного мероприятия, в котором указываются:

наименование Организации, в отношении которого проводилось контрольное мероприятие;

вид контрольного мероприятия (плановое, внеплановое);

период проведения контрольного мероприятия;

наименование муниципальных услуг, в отношении которых проводится проверка;

критерии оценки выполнения стандартов оказания муниципальных услуг;

отклонения от параметров муниципального задания;

документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе контрольного мероприятия, или отсутствие таковых;

выводы, содержащие оценку результатов контрольного мероприятия, и предложения по устранению выявленных нарушений.

12. Акт о проведении контрольного мероприятия подписывается должностным лицом, а также руководителем Организации, в отношении которой проводилось контрольное мероприятие. В случае отказа руководителя Организации подписать акт, об этом делается соответствующая запись в акте.

13. Акт о проведении контрольного мероприятия составляется в двух экземплярах, один из которых направляется руководителю Организации, в отношении которой проводилось контрольное мероприятие.

Приложение № 3 к Порядку проведения мониторинга и 
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муниципальными организациями сферы образования Тацинского района

ПОРЯДОК 

ведения книги обращений

1. Ведение книги обращений является обязательным для всех Организаций, предоставляющих муниципальные услуги.

2. Книга обращений регистрируется Отделом, и выдается прошнурованной, заверенной печатью и подписью его руководителя. На заглавном листе книги обращений указываются адрес и номера телефонов соответствующего органа Администрации согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.

3. Книга обращений должна находиться в доступном для получателей услуг месте. Книга обращений должна предъявляться по первому требованию.

4. Потребителю услуг, желающему внести запись в книгу обращений (по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку), должны быть созданы для этого необходимые условия - предоставлены ручка и место для ведения записи.

5. Руководитель Организации обязан в установленный срок рассмотреть внесенную в книгу обращений запись, разобраться в сложившейся ситуации, принять необходимые меры к устранению отмеченных недостатков и нарушений в работе Организации.

6. По итогам рассмотрения записи руководитель Организации обязан сделать в книге обращений отметку о принятых мерах и в пятидневный срок направить письменный ответ заявителю, указавшему свой адрес.

7. Копии ответов получателям бюджетных услуг хранятся у руководителя Организации в течение года с момента обращения.

8. В случае, если для принятия мер по устранению отмеченных потребителем недостатков или реализации его предложений требуется более пяти дней, то руководитель Организации  устанавливает для этого необходимый срок (но не более двадцати дней), о чем делает в книге соответствующую отметку.

9. В случае, если вопрос не может быть решен силами Организации, руководитель Организации выносит его на рассмотрение Отделу и ставит об этом в известность заявителя.

10. Отдел обязан не реже одного раза в полугодие проверять правильность ведения книг обращений во всех подведомственных Организациях.

11. На работников Организации, виновных в нарушении установленного порядка ведения книги обращений и рассмотрения обращений потребителей, могут быть наложены дисциплинарные взыскания.

12. Книга обращений ежегодно проходит перерегистрацию у Отдела.

Приложение № 1 к Порядку ведения книги обращений

Форма заглавного листа книги обращений КНИГА ОБРАЩЕНИЙ

(наименование муниципального организации)

Зарегистрирована в


(наименование Отдела, осуществляющего функции и полномочия учредителя)

(адрес и номер телефона Отдела, осуществляющего функции и полномочия учредителя)

«
»
20
г. 


(подпись заведующего Отдела, М.П.
осуществляющего функции и полномочия учредителя)

(отметка о перерегистрации)

«
»
20
г. 


(подпись заведующего Отдела, М.П.
осуществляющего функции и полномочия учредителя)

Форма бланка обращений

ОБРАЩЕНИЕ №

Фамилия, имя, отчество

заявителя


Адрес заявителя


Содержание обращения


Меры, принятые по заявлению администрацией организации

Ответ заявителю направлен «
»
20
г.

Подпись руководителя организации


Дата «
»
20
г.

Для отметок представителя (ей) Отдела, осуществляющего функции и полномочия учредителя

Дата «
»
20
г.

Должность


Приложение № 2 к Порядку ведения книги обращений

Подпись
».

�
Коды�
�
Форма по ОКУД�
0506001�
�
Дата�
�
�
по Сводному реестру�
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По ОКВЭД�
�
�
По ОКВЭД�
�
�
По ОКВЭД�
�
�
�
�
�












Уникальный номер      
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